体育学院会议室使用登记表

	使用人
	
	参加会议人数
	人

	使用时间
	

	会议主题
	

	分管领导

签字
	
	经办人联系电话
	

	使

用

要

求
	会议室多媒体：

其他：

1、

2、

  3、

	申请使用411室/423B/108
	 学院党政办公室意见
	


                                      20  年    月   日    

说明：

1、申请使用会议室将《会议室使用登记表》交学院党政办（420A室）登记；

2、使用会议室申请经办人负责保证会议室的清洁、卫生；爱护室内公用设施；节约用电，会议结束后请关闭电源、空调及门窗。如不能保证会后会议室的清理干净，超过2次的，将暂停申请人、经办人该学期内对会议室的申请使用。
